
	Наименование организации
	

	 Должность 
	Подразделение
	Город 
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АНКЕТА СОИСКАТЕЛЯ
1. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ И КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:
	Фамилия
	
	Контактный телефон
	

	Имя
	
	Мобильный телефон
	

	Отчество
	
	E-mail
	

	Дата рождения
	
	Skype
	

	Пол
	
	ICQ
	

	Адрес проживания
	

	Наличие судимости
	    Нет
	    Да 

	Место рождения 
	
	


Если изменяли фамилию, имя или отчество, укажите прежнюю, когда и по какой причине____________________________________________________________________________________________ 
2. ПАСПОРТНЫЕ ДАННЫЕ:
	Гражданство
	РФ 
	[image: image19.png]


    Другое (указать страну)

	Серия и номер паспорта
	
	Дата выдачи паспорта
	

	Кем выдан
	

	Адрес по регистрации
	

	№ СНИЛС/ИНН
	СНИЛС                                                                    ИНН 


3. ОБРАЗОВАНИЕ:
	
[image: image1]    Среднее
	[image: image20.png]


    средне-специальное
	[image: image21.png]



[image: image2]    высшее 
	    неоконченное высшее

	Полное наименование учебного заведения,

Факультет/отделение
	Специальность, квалификация, номер диплома
 (по документу об образовании)
	Форма обучения

(очн. /заочн../др.)
	Период обучения

	
	
	     
	c
 по

	
	
	
	с

по

	
	
	
	с

по


4. ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПОГОТОВКА, ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ/

УЧЕНАЯ СТЕПЕНЬ, УЧЕНОЕ ЗВАНИЕ:
Курсы, семинары, тренинги, стажировки, аспирантура и т.д.

	Полное наименование учебного заведения / организации, город
	Название курса
	Продолжительность
	Окончание

 (год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ НАВЫКИ И УМЕНИЯ:
Дополнительная информация (профессиональные знания и достижения, навыки, умения, владение методиками, компетенции в области…, участие в проектах, опубликование статьи, спорт и Ваши хобби, увлечения   и т.п.):

	Компьютерные программы, языки программирования, операционные системы
	х   Word
	х   Exсel
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    Access
	    1C ERP
	                        PowerPoint, Microsoft Project 
[image: image3]

	Водительское удостоверение
	Категория 
	    А
	    В
	    С
	    D
	     E
	Водительский стаж
	

	Марка личного а/м
	
	Год выпуска а/м
	

	Иностранные языки
	Английский
	    Fluent
	   Intermediate
	    Elementary
	   Beginner

	
	
	    свободно
	    хорошо
	    удовл.
	    плохо

	Другие навыки и умения, проекты, хобби, увлечения…
	


6.  ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ:
Работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу) в обратном хронологическом порядке. В случае изменений должностей в рамках одного юридического лица должности указываются через запятую в хронологическом порядке. Учреждения, организации и предприятия именуются так, как они назывались в свое время; военная служба записывается с указанием должности:
1. Настоящее/последнее место работы

	Название компании/ 

страна происхождения
	

	Начало месяц/год 
	
	Уровень зарплаты
	

	Окончание месяц/год
	
	Кол-во подчиненных
	

	Основные направления деятельности компании
	

	Основные направления деятельности Вашего подразделения
	

	Название должности
	

	Должностные обязанности
	

	
	

	Приобретенные за время работы навыки и умения
	


	Причина увольнения
	

	Информированность работодателя о намерении поиска другой работы/важно/
	


2. Предпоследнее место работы
	Название компании/ 

страна происхождения
	

	Начало месяц/год 
	
	Уровень зарплаты
	

	Окончание месяц/год
	
	Кол-во подчиненных
	

	Основные направления деятельности компании
	

	Основные направления деятельности Вашего подразделения
	

	Название должности
	

	Должностные обязанности
	

	
	

	Приобретенные за время работы навыки и умения
	

	Причина увольнения
	


3. место работы
	Название компании/ 

страна происхождения
	

	Начало месяц/год 
	
	Уровень зарплаты
	

	Окончание месяц/год
	
	Кол-во подчиненных
	

	Основные направления деятельности компании
	

	Основные направления деятельности Вашего подразделения
	

	Название должности
	

	Должностные обязанности
	

	
	

	Приобретенные за время работы навыки и умения
	

	Причина увольнения
	


7. ОТНОШЕНИЕ К ВОИНСКОЙ СЛУЖБЕ:
Отношение к воинской обязанности: невоеннообязанная      
[image: image4]
	Воинское звание
	           
	       
	   

	Документ воинского учета
	
[image: image5]           военный билет             
	       удостоверение призывника
	          справка 

	Принят на воинский учет в ___________________________________________________наименование военного комиссариата, дата постановки на учет 


8. ГОСУДАРСТВЕННАЯ / МУНИЦИПАЛЬНАЯ СЛУЖБА
Укажите, являлись ли Вы служащим государственной / муниципальной службы      - нет   
[image: image6]
 Если, ДА, то необходимо указать:
	Прием 
	Увольнение
	Должность с указанием государственной / муниципальной службы     

Основные функциональные обязанности
	Адрес организации

	
	   
	
	

	
	
	
	


9. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ:
	Наличие инвалидности /ребенок инвалид 
	

	Условия труда (наличие вредных условий труда)
	
[image: image7]   возможны                                         
[image: image8]   невозможны 

	Отношение к командировкам
	 
[image: image9]   возможны
	
	    невозможны
	

	Ненормированный рабочий день
	    возможен
	
	    невозможен
	

	График работы
	    сменный  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


дневной
	
	   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


  гибридный
	    не имеет значения

	Занятость
	    полный рабочий день
	
	    неполный рабочий день
	    не имеет значения


10. СЕМЕЙНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ:
К родственникам для целей настоящего пункта относятся: супруг (супруга), в т.ч. гражданские мужья / жёны; родители; родители супруга (супруги); братья и сестры; братья и сестры супруга (супруги); дети; жёны / мужья детей, в т.ч. гражданские мужья / жёны детей. Данные предоставляются при наличии согласия родственников. 
	    Холост/не замужем
	    Женат/замужем
[image: image12] Разведен/разведена 

	Состав семьи
(степень родства)
	Год рождения
	Ф.И.О.

(полностью)

	
	   
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


11. РЕКОМЕНДАТЕЛИ:

При наличии согласия, в    качестве рекомендателен   могут выступать Ваши руководители, коллеги или деловые партнеры: 
	Ф.И.О.

(полностью)
	Место работы, должность, 

отношение к Вам (работодатель, деловой партнер, др.)
	Контакты (телефон, e-mail)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


12. ВАШИ СИЛЬНЫЕ И СЛАБЫЕ СТОРОНЫ:
	Сильные стороны
	Слабые стороны

	
	

	
	

	
	


13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ВОПРОСЫ:
	Что представляется Вам наиболее важным в работе?

(пронумеруйте по степени важности: 1 - самое значимое, 7 - самое менее значимое) Баллы не должны повторяться.
	Кем Вы видите себя через 5 лет?



	     Возможность карьерного роста
     Возможность реализации своего потенциала

     Возможность самостоятельного принятия решений

     Высокая заработная плата
     Престиж компании
     Стабильность
     Условия труда
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


14.  ИСТОЧНИК ИНФОРМАЦИИ О ВАКАНСИИ:
Из какого источника Вы узнали о вакансии в   ООО «Компания «ТЕХНОТЕКС»: 

пригласил специалист отдела персонала компании  
[image: image13]
о вакансии рассказал и пригласил на работу сотрудник компании   
[image: image14]
сайт компании 
[image: image15]
реклама в местах общественного пользования, СМИ, соцсетях
[image: image16]
карьерные страницы учебного заведения  
[image: image17] 
другие источники ________________________________________________
Работает ли кто-либо из Ваших родственников или знакомых в ООО «Компания «ТЕХНОТЕКС», (если да, то кто): 

__________________________________________________________________________________________

В соответствии с Федеральным законом» № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» я даю ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» согласие на обработку моих персональных данных, указанных в данной анкете , в следующих целях:

а) для принятия ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» решения о рассмотрении меня в качестве кандидата на замещение вакантной должности; для принятия ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» решения о заключении либо отказе в заключении со мной трудового договора; в случае принятия решения о заключении трудового договора - обработки с целью заключения со мной трудового договора и его исполнения;

б) на получение, подтверждение ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» моих персональных данных у третьего лица в целях подтверждения предоставленных мной персональных данных и соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, в том числе локальных нормативных актов ООО Компания «ТЕХНОТЕКС», с использованием следующих способов обработки персональных данных: 

обработка с использованием средств автоматизации и без использования таковых в соответствии с внутренними правилами ООО Компания «ТЕХНОТЕКС»   и действующим законодательством, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение с целью поддержания актуальности), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение,  запись, извлечение, в том числе для осуществления передачи внутри ООО Компании «ТЕХНОТЕКС»,  органам власти посредством телефонной, подвижной радиотелефонной, почтовой связи, обмена электронными сообщениями, в той степени, в какой они необходимы для характеристики меня как работника в соответствии с требованиями к имеющимся вакансиям. 

Срок, в течение которого действует согласие: 

согласие действует с момента подписания мной настоящей анкеты до достижения ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» целей обработки персональных данных, при условии, что не будет отозвано. По достижении целей обработки хранение анкеты будет осуществляться в соответствии с законодательством РФ об архивном деле. 

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в соответствии с  Федеральным законом» № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных путем направления письменного заявления с требованием о прекращении обработки персональных данных в адрес ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» : 450071 РФ, Республика Башкортостан, г. Уфа , ул. Рязанская 10 4 этаж, , помещение 19. 
Мне известно об обязанности ООО Компания «ТЕХНОТЕКС» обеспечивать защиту персональных данных, указанных в данной анкете, от неправомерного их использования или утраты. 

Подтверждаю, что я ознакомлен со своими правами в сфере защиты персональных данных.

Подписывая настоящую анкету, я подтверждаю, что анкета заполнена мной добровольно и я несу ответственность за правильность и полноту сообщаемых мною сведений. 

Мне известно, что представление подложных документов и заведомо ложных сведений может послужить основанием для отказа в заключении трудового договора, расторжении трудового договора.
	Дата заполнения
	
	Личная подпись 
	


15. СЛУЖЕБНЫЕ ОТМЕТКИ:
 Собеседование проводили:               ________________             ________________________________
                                                                               (подпись)                                             (Ф.И.О.)        
Результат:

⁯      полностью соответствует данным требованиям, походит для данной вакансии
⁯      не соответствует требованиям
⁯    кадровый резерв 






Фотография





Обязательно!
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